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ІНСТРУКЦІЯ 

Активація та додавання річної підписки  

Microsoft 365 Business Standard ESD  

на портал адміністрування підписок M365  

вашої компанії. 
 

Цей метод може бути зручнішим для вашої компанії з огляду на те, що докупка неіменних ліцензій M365 Business 

Standard проводиться й оформлюється за програмою ліцензування ESD (дистрибуція електронних ключів активації), що 

дає змогу закривати документи на придбання день-у-день за видатковою накладною і використовувати додаткові 

можливості маркетингових програм Microsoft ESD*. 

*- уточнюйте про умови у вашого офіційного постачальника продукції Microsoft ESD 

Продукт: KLQ-00217   Примірник ПЗ Microsoft 365 Business Standard, 1 рік, ESD 

                                                    Електронний ключ активації на одного користувача 

 
Основні переваги продукту: 

 Швидкий початок роботи з документами, електронними таблицями, презентаціями та електронною поштою 

 Електронна пошта бізнес-класу (imia@kompaniia.com) 

 Робота звідусіль на будь-якому пристрої 

 Конфіденційні онлайн-наради та спілкування в чатах у Microsoft Teams 

 Резервне копіювання файлів і надання спільного доступу у хмарному сховищі One Drive розміром 1 ТБ 

 Безкоштовна цілодобова підтримка 

 Copilot для Microsoft 365 доступний як доповнення 

 

          
Word Excel PowerPoint Outlook Teams OneDrive SharePoint Exchange Clipchamp Loop 

          

 

Етап 1. Запустіть сторінку активації 

Відкрийте в браузері вікно режиму інкогніто (InPrivate Window), скопіюйте наведене нижче 

посилання для активації та вставте його в адресний рядок браузера. 

https://signup.microsoft.com/productkeystart 

Під час відкриття обов'язково рекомендовано використовувати саме режим інкогніто, щоб уникнути 

автоматичного входу в неправильний або використовуваний за замовчуванням клієнт. 

 

https://erc.ua/ware/320354-microsoft-365-business-standard-1-year-subscription-esd/
https://www.microsoft.com/uk-ua/microsoft-365/business/copilot-for-microsoft-365
https://clipchamp.com/uk/
https://www.microsoft.com/uk-ua/microsoft-loop
https://signup.microsoft.com/productkeystart
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Етап 2. Введіть придбаний ключ продукту 

У вікні активації, яке відкрилося, введіть придбаний у офіційного партнера Microsoft ключ 

продукту 5*5 у поле "Ключ продукту" (Product Key). 

 

 

Етап 3. Перевірте клієнта, з якого здійснюється вхід 

Переконайтеся, що ви увійшли саме в той обліковий запис клієнта Microsoft (тенант), для якого 

хочете активувати та додати цю підписку.  

Коли компанія або навчальний заклад оформлює передплату на Microsoft 365, корпорація Майкрософт 

створює для компанії новий домен onmicrosoft.com. Наприклад, @contoso.onmicrosoft.com. Адміністратори 

Microsoft 365 можуть створювати нові облікові записи користувачів у цьому домені @contoso.onmicrosoft.com і 

керувати даними цього тенанту. 
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Етап 4: Додавання підписки до тенанту 

Цій етап може бути застосований, тільки якщо у вашей компании вже є активні підписки на 

Microsoft 365. Тут вам потрібно вибрати спосіб активації ключа - збільшити кількість робочих 

місць або продовжити термін дії. 

 

 Додати робочі місця: якщо ви виберете цей варіант, в існуючій підписці загальне число 

робочих місць дорівнюватиме сумі старих і нових робочих місць. Однак дата закінчення 

терміну дії всіх підписок буде скоригована до середньозваженого значення.  

Для визначення закінчення терміну дії підписки використовуйте формулу:  

Термін закінчення підписки = 
[A (старі ліцензії) x B (період, що залишився) + C (нові ліцензії) x (12 місяців)] 

А+С (загальна кількість ліцензій) 

Новий залишок часу застосується до всіх ліцензій для розрахунку нової дати закінчення. 

 Продовжити термін дії: якщо вибрати цей варіант, кількість робочих місць в існуючій 

підписці НЕ буде змінено, але дата закінчення терміну дії буде продовжена пропорційно 

числу придбаних ключів продукту. Кожен ключ додає в термін підписок 12 місяців 

додаткового періоду.  

 Для визначення закінчення терміну дії підписки використовуйте формулу:  

Термін закінчення підписки = [B (період, що залишився) + {C (нові ліцензії) / A (старі ліцензії)} х (12 місяців)] 

 

Новий залишок часу застосується до всіх ліцензій для розрахунку нової дати закінчення. 

 

Етап 5. Активація підписки 

Насамкінець переконайтеся, що назва продукту, кількість робочих місць і тривалість вказані 

правильно. Натисніть "Активувати" (Redeem), щоб активувати цю підписку для облікового запису 

клієнта, в який виконано вхід.  

Після активації ви зможете користуватися підпискою, купленої за програмою ліцензування ESD у 

стандартній системі управління корпоративними підписками на порталі адміністрування CSP 
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Етап 6. Призначення користувачів і використання ліцензій 

Продукти після активації будуть додані на портал адміністрування M365. 

Додайте у свої продукти користувачів зі свого облікового запису Entra ID (колишний AAD -Azure 

Active Directory), щоб вони могли отримати доступ до продуктів і використовувати їх. Натисніть 

тут, щоб дізнатися більше про додавання на порталі. 

 

Натисніть тут для отримання загальної довідки про Центр адміністрування Microsoft 365. 

 

Додатково. Залежно від типу співпраці з корпорацією Майкрософт ваша компанія може мати або не мати 

облікового запису Entra ID (колишній AAD), який дає змогу входити за допомогою адреси електронної пошти 

вашої компанії.  Якщо вам потрібні додаткові вказівки, перегляньте цей посібник. 

https://admin.microsoft.com/AdminPortal/Home#/subscriptions
https://learn.microsoft.com/ru-ru/microsoft-365/admin/manage/assign-licenses-to-users?view=o365-worldwide
https://learn.microsoft.com/en-us/microsoft-365/admin/?view=o365-worldwide
https://learn.microsoft.com/ru-ru/purview/use-your-free-azure-ad-subscription-in-office-365?view=o365-worldwide

